
 

КАК ВСТАВИТЬ В ДОКУМЕНТ ПРОСТУЮ ЭЛЕКТРОННУЮ ПОДПИСЬ С ПОМОЩЬЮ МЫШИ 

(На примере использования программы Adobe Acrobat Reader) 

 

Содержание (ссылки пунктов Содержания кликабельные) 

1. Скачивание и установка на компьютер программы Adobe Acrobat Reader. 

2. Вставка в документ простой электронной подписи в программе Adobe Acrobat Reader. 
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1. СКАЧИВАНИЕ И УСТАНОВКА НА КОМПЬЮТЕР ПРОГРАММЫ ADOBE ACROBAT READER 

Программа Adobe Acrobat Reader является бесплатным лицензионным приложением (программой) компании Adobe, предназначенным только для 

чтения документов в pdf-формате. 

Кроме программы Adobe Acrobat Reader в компании Adobe имеется ещё один продукт – приложение Adobe Acrobat Pro, которое предназначено не 

только для чтения, но и для редактирования pdf-файлов. Но это приложение распространяется на платной основе. 

Для скачивания лицензионного бесплатного приложения Adobe Acrobat Reader необходимо перейти на официальный сайт компании Adobe по 

следующей ссылке: https://get.adobe.com/ru/reader/.  
Подробный порядок дальнейших действий приведён ниже. 

 1. Введите в адресную строку вашего браузера ссылку: https://get.adobe.com/ru/reader/ 

 2. Уберите «птички» в указанных окошках, отмеченных на скриншоте (Обязательно!). 

 3. В строке ниже «окошек», без «птичек», нажмите нам кнопку «Загрузить Acrobat Reader». 
 

https://get.adobe.com/ru/reader/
https://get.adobe.com/ru/reader/


 

1. В открывшемся окне загрузки необходимо указать место сохранения на 

вашем компьютере файла «readerdc64_ru_ka_cra_mdr_install.exe» и нажать на 

кнопку «Сохранить». 

2. Далее следуйте инструкции  по завершению установки программы Acrobat 

Reader на ваш компьютер (см. «Шаг 2» на скриншоте). 
 

 
-----------------------------------------------------------------------     

 

2. ВСТАВКА В ДОКУМЕНТ ПРОСТОЙ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСИ В ПРОГРАММЕ ADOBE ACROBAT READER 

 

В предлагаемой ниже инструкции рассматривается вариант вставки в pdf-документ простой электронной подписи с помощью мыши в программе 

Adobe Acrobat Reader. Аналогичный алгоритм действий используется во многих других программах для чтения или редактирования pdf-документов. 

Поэтому эта инструкция поможет вам вставить подпись в документ с помощью компьютерной мыши с помощью других программ, аналогичных 

Adobe Acrobat Reader. 

После скачивания и установки на ваш компьютер программы Adobe Acrobat Reader откройте в ней ваш pdf-документ, в кготорый необходимо 

вставить подпись. 

Внимание! 

После вставки электронной подписи в pdf-документ он, как правило, становится не редактируемым. Это сделано в целях запрета на внесение 

каких-либо изменений в документ после того, как вы его подписали.  

Поэтому после открытия документа в программе Adobe Acrobat Reader сохраните его с другим именем, поставив перед первоначальным именем 

файла свою фамилию: Фамилия testimony_of_results_ sign-ru.pdf . 

Это нужно для того, чтобы у вас всегда оставался оригинальный документ в первоначальном виде и вы, в случае необходимости, могли бы 

использовать его в дальнейшем. Например, в качестве шаблона для последующих аналогичных документов . 

 



 

После открытия в программе Adobe Acrobat Reader 

исходного файла и сохранения его с новым именем 

находим в верхнем меню значок – «Подписать 

документ…» (перо с зигзагом). И нажимаем на этот 

значок. 

 

Далее, выбираем на палитре синий цвет для будущей подписи.  

См. 1., 2. 

Примечание: Если в левой нижней части палитры есть «птичка» в окошке 

«Сохраните подписи в чёрном цвете», то убираем её, щёлкнув мышью по «птичке». 

 

Затем в строке меню нажимаем последовательно «Подписать самостоятельно» и «Добавить подпись». 

См. 1., 2. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

1. В появившемся на экране окне выбираем пункт «Рисовать». 

2. Зажав левую клавишу мыши, и не отпуская её, рисуем свою подпись. 

(На этом этапе цвет росписи будет отображаться черным 

цветом. Это нормально.) 

Если у вас вначале получился не очень удачный вариант подписи, то 

нажмите на «Очистить» и начните рисовать заново.  

Немного потренировавшись, вы сможете нарисовать вполне 

приемлемый вариант вашей подписи. 

Далее нажмите на «квадратик» рядом с текстом «Сохранить 

подпись». 

Это позволит вам сохранить созданный вами вариант подписи в 

программе Adobe Acrobat Read и в дальнейшем не рисовать подпись 

заново, а вставлять в документы уже сохранённый ранее вариант. 

3. Затем нажмите на голубую кнопку «Применить». 

После перехода в исходный документ щёлкните мышью в 
любом месте документа, чтобы разместить в нем вашу подпись. 

(Обратите внимание, что теперь подпись стала синей). 
После этого прокрутите документ вниз и параллельно с 

этим переместите подпись с помощью мыши (зажав левую 
клавишу мыши на подписи) к месту её окончательного 
размещения в документе.  

С помощью мыши и маркеров изменения размеров подписи 
(см. скриншот) установите необходимый вам размер подписи. 

Убедитесь ещё раз, что вы сохранили документ с другим 
именем и что подпись установлена правильно. 

Если по каким-либо причинам вы захотите удалить подпись 

из документа, то на этом этапе вы ещё сможете это сделать 
нажав на значок «Корзина» в окне с подписью. Позже вы уже 
не сможете этого сделать. 

Для окончательного сохранения документа с вставленной 
подписью нажмите на кнопку «Закрыть» в верхнем меню 
документа  (см. скриншот). 

Примечание: 

После сохранения документа с подписью, программа Adobe Acrobat Reader запомнит вашу подпись и при вставке подписи в следующий документ 

вам уже не нужно будет её рисовать заново. Можно будет сразу вставить в документ подпись, которую вы создали ранее. 

 


